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iDonde estan los titulos?

Para que Word nos pueda hacer un indice
debemos indicarle qué partes del texto son
titulos y/o subtitulos, y qué partes solo son el
contenido. Una vez sepa esto podra construir

el indice.

;Facil verdad?
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Nuestro d
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1. Introduccién

Cuando yo era chicome encantaban los circos, v 1o que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamafio y fuerza descomunal... pero después de su
actuacionyhastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

2. Marco tedrico

Cuando yo era chicome encantabanlos circos, v lo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcidn, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descornunal... pero después de su
actuaciényhastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.

3. Objetivosy metodologia

Cuando yo era chicome encantaban los circos, v 1o que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacionyhastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

4. Bibliografia

Cuando yo era chicome encantabanlos circos, y lo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enornme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.

ocumento

Tendremos algo
parecido a esto. Un
documento con
diferentes apartados al
que le falta anadirle un

indice.
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1. Introduccion

CUATdUT U era titore erreantaban los circos, y lo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamatio y fuerza descomunal... pero después de su
actuaciony hastaunrato antes de volver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

2. Mareo tedrico

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamatio y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hasta unrato antes de volver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

3. Objetivosy metodologlia

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamatio y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hasta unrato antes de volver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequeria
estaca clavada en el suelo.

4. Bibliografia

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamatio y fuerza descomunal... pero después de su
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Como indicar los titulos

v Situarme en la pestana inicio.

v Seleccionar el titulo que quiero que

aparezca en el indice.

v Marcarlo como titulo.
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1. Introduccion

Cuandoyo era chico me encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
lamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descormumal... pero después de su
actuacion y hastaun rato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.

1. Marco teorico

Cuandoyo era chico me encantaban los circos, vlo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
llamaba la atencién el elefante. Durante la fimcion, 1a enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hastaun rato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.

2. Objetivosy metodologia

Cuandoyo era chico me encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
lamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hastaun rato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.
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1. Introduccion

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

1. Marco teorico

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

2. Objetivosy metodologia

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuaciony hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequeria
estaca clavada en el suelo.

3. Bibliografia
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El mismo formato para todos

Indice

1. Introduccién

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, v1o que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
llamaba la atencidn el elefante. Durante la funcién, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descomunal... pero despues de su
actuacidn y hastaunrato antes devolver al escenario, &l elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

2. Marco teorico

Cuandovo era chicome encantabanlos circos, 1o que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
lamaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descomunal... pero después de su
actuacidn y hastaunrato antes devolver al escenario, &l elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia
estaca clavada en el suelo.

3. Objetivos v metodologia

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami cormo a otros, después me enteré, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamafio y fuerza descomunal... pero después de su
actuaciony hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo]

4. Bibliografia

Cuandoyo era chicome encantabanlos circos, y1o que mas me gustaba de los
circos eranlos animales, También ami como a otros, después me entere, me
llamaba la atencion el elefante. Durante la funcidn, la enorme bestia hacia
despliegue de supeso, tamario y fuerza descomunal... pero despues de su
actuacidn y hastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequetia

estaca clavada en el suelo.




Crear el indice

Ya tenemos a punto el documento

para poder crear el indice.
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1. Introduccién

Cuandoyo era chicome encantab;
circos eranlos animales, También
llarnaba la atencién el elefante.
despliegue de su peso, tamario

actuaciony hastaunrato antes de
solamente por una cadena que a
estaca clavada en el suelo.

2. Marco tedrico

Cuandoyo era chicome encantab;
circos eranlos animales, También
llamaba la atencion el elefante.
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1. Introduccion

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me entere, me
llamnaba la atencion el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamafio v fuerza descomunal... pero después de su
actuacion y hasta unrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suela.

2. Marco tedrico

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me entere, me
llamaba la atencion el elefante. Durante 1a funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario v fuerza desconunal... pero despues de su
actuacionyhasta unrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.

3. Objetivos v metodologia

Cuandoyo era chicome encantaban los circos, ylo que mas me gustaba de los
circos eranlos animales. También ami como a otros, después me entere, me
llarnaba la atencién el elefante. Durante la funcion, la enorme bestia hacia
despliegue de su peso, tamario y fuerza descomunal... pero despues de su
actuacionyhastaunrato antes devolver al escenario, el elefante quedaba sujeto
solamente por una cadena que aprisionaba una de sus patas a una pequefia
estaca clavada en el suelo.
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Consejos

- Cuando empieces a escribir el documento ten en cuenta

marcar los titulos y te ahorraras trabajo al final.
- Decide el estilo de los titulos cuando crees el documento.

- Armate de paciencia, al principio a todos nos cuesta y se

nos descuadra todo ©
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